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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI SUOI DATI PERSONALI 
ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e del Dlgs 196/2003 e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali) 

 
DESCRIZIONE GENERALE 

 
La presente informativa illustra le regole applicate CIOFS FP FVG (in seguito TITOLARE) alla raccolta ed al trattamento dei Suoi dati personali in qualità di PERSONA 
FISICA. 
 

COSA SIGNIFICA RACCOLTA E TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI? 
DATI PERSONALI sono le informazioni che consentono di identificare (direttamente o indirettamente) una persona fisica (descritta anche come “INTERESSATO”). 
Ad esempio: nominativo e indirizzo civico, numero di telefono, indirizzo e.mail, codice fiscale e così via. 
DATI PERSONALI “PARTICOLARI” sono i dati personali idonei a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni 
politiche, l’adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare 
lo stato di salute e la vita sessuale. 
TRATTAMENTO è una qualsiasi attività che possa essere svolta con i dati personali e include ad esempio: raccolta, conservazione, utilizzo, consultazione, estrazione, 
trasferimento e rimozione dei dati. 
 
1. IDENTITÀ E DATI DI CONTATTO DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Titolare del trattamento dei dati (cioè chi determina come “utilizzare” i Suoi dati personali) è: 
CIOFS FP FVG con sede in via dell’Istria 55 - 34137 Trieste (TS) 
partita iva: 00860390327 codice fiscale: 80028710327 
contatto telefonico: 040-774269 
contatto e.mail: privacy@ciofs.it 
pec: ciofsfpfvg@pec.it  
 
2. TIPOLOGIA DI DATI PERSONALI OGGETTO DI TRATTAMENTO 
Tra i Suoi dati personali che il TITOLARE tratta rientrano - a titolo esemplificativo - dati anagrafici (es. nome, cognome, indirizzo, data e luogo di nascita), numeri 
di telefono, indirizzi di posta elettronica, dati relativi all'immagine, dati relativi al suo nucleo familiare, dati particolari relativi allo stato di salute. 
 
3. FINALITÀ DEL TRATTAMENTO, BASE GIURIDICA, TEMPI DI CONSERVAZIONE: PERCHÈ TRATTIAMO I DATI, COME LO FACCIAMO IN MODO LECITO E PER 
QUANTO TEMPO 
Il trattamento dei Suoi dati personali sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza, a tutela della riservatezza e dei diritti. I dati raccolti potranno 
essere trattati anche da società terze nominate Responsabili. Il TITOLARE si impegna a trattare i dati raccolti nel rispetto del principio di “minimizzazione”, ovvero 
acquisendo e trattando i dati limitatamente per le finalità di seguito descritte e in conformità al principio di “limitazione della conservazione” di cui all’articolo 5 
del Regolamento UE679/2016. 
 

3.1 Gestione delle iscrizioni 

 

Il TITOLARE tratterà i Suoi dati personali al fine di dar corso ad attività preliminari o conseguenti alla richiesta di iscrizione ai corsi di formazione 
professionale. Tali dati sono connessi e strumentali all’instaurazione e gestione dei rapporti con gli allievi, quali ad esempio l’acquisizione di informazioni 
preliminari all’iscrizione al corso di formazione professionale, comprese le informazioni relative allo stato di salute, a eventuali allergie o intolleranze e 
le comunicazioni tra il Centro di Formazione Professionale e la famiglia. 

 

La base giuridica è rappresentata dalla necessità di eseguire misure precontrattuali o di eseguire il contratto (Art 6.1 lettera “b” del Regolamento) ed 
adempiere un obbligo legale (Art 6.1 lettera “c”). 
Il conferimento dei dati richiesti è necessario per l’erogazione del servizio richiesto ed il mancato conferimento ne renderà impossibile l’esecuzione. 

 

I dati acquisiti per attività di preiscrizione verranno conservati per il tempo necessario allo svolgimento del rapporto precontrattuale e comunque non 
oltre un periodo di 6 mesi nel caso in cui non sia confermata la frequenza ai corsi di formazione. 

 

3.2 Attività di formazione professionale accreditata 

 

IL TITOLARE tratterà i suoi dati personali - anche particolari – per ottemperare agli obblighi normativi connessi all’erogazione del corso di formazione 
frequentato, con particolare riferimento alle prescrizioni dell’ente finanziatore e delle Amministrazioni nazionali e locali che regolamentano e 
controllano l’attività di formazione professionale accreditata; rientrano in tale categoria anche i trattamenti di dati effettuati in occasione di attività 
ispettive. 

 

La base giuridica è rappresentata dall’esecuzione di un compito di pubblico interesse (Art 6.1 lettera “e” del Regolamento) di cui è investito il TITOLARE 
del trattamento e dal diritto dello Stato Italiano. 
Il trattamento di categorie particolari di dati personali sanitari è anch’esso autorizzato perché necessario a garantire il corretto svolgimento dell’attività 
scolastica, per garantire l’incolumità e la sicurezza dell’allievo (Art. 9.2 lettera “b” del GDPR) o per predisporre il piano educativo individualizzato (L. n. 
104/92, L. n. 328/2000 e D.Lgs. n. 66/2017). 
Il conferimento dei dati richiesti è necessario per poter usufruire dei servizi di formazione ed il mancato conferimento ne renderà impossibile la 
fruizione. 

 

I dati relativi alle iscrizioni, i registri dei voti acquisiti e le valutazioni verranno conservati a fine di archiviazione nel pubblico interesse (Art. 5.1 lettera 
“e” del GDPR) per un tempo illimitato. I dati personali sanitari verranno conservati per un periodo di 10 anni dalla fine della frequenza dei corsi. 

 

3.3 Prevenzione del contagio da CoViD-19 

 

Il TITOLARE potrà trattare dati particolari atti a rivelare il Suo stato di salute al fine di tutelare la sicurezza del luogo di lavoro sulla base di una 
disposizione di legge (DPCM 11.03.2020) derivante dall’implementazione dei protocolli di sicurezza per prevenire il contagio da CoViD-19 nonché per 
collaborare con le autorità pubbliche, in particolare quelle sanitarie. 

 

In tal caso la base giuridica del trattamento è un obbligo del TITOLARE (art. 32 Costituzione; art. 2087 c.c.; d.lgs. 81/2008) e un motivo di interesse 
pubblico (implementazione dei protocolli di sicurezza anti-contagio ai sensi dell’art. art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11 marzo 2020, in particolare 
Protocollo Condiviso 14 marzo 2020, Protocollo 24 aprile 2020 e successive integrazione e modificazioni). 
Nel caso di rifiuto del rilevamento della temperatura o di fornitura dei dati è vietato l’accesso ai locali aziendali e la permanenza negli stessi. 

 

I dati identificativi e il superamento della soglia di temperatura, registrati solo qualora sia necessario a documentare le ragioni che hanno impedito 
l’accesso ai locali aziendali, nonché le informazioni relative all’isolamento temporaneo sono conservati fino al termine dello stato d’emergenza previsto 
dalle autorità pubbliche competenti. 
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Nessuna registrazione e/o conservazione è effettuata nel caso di mancato superamento della soglia di temperatura. 
È fatta salva la conservazione per un periodo superiore in relazione a richieste della pubblica autorità. 
È fatta salva la conservazione dei dati personali, anche particolari, per un periodo superiore, nei limiti del termine di prescrizione dei diritti, in relazione 
ad esigenze connesse all’esercizio del diritto di difesa in caso di controversie. 

 

 

3.5 Utilizzo di foto e riprese audio-video 

 

Premesso che il TITOLARE si impegna a non fare un uso lesivo della Sua dignità, reputazione e decoro, foto o riprese audio e video con la Sua immagine 
potranno essere usate per attività di comunicazione ufficiali del TITOLARE. In particolare vengono distinte le seguenti attività: 

- campagne pubblicitarie, iniziative editoriali e pubblicazioni sia cartacee che web 
- utilizzo nei canali social (Facebook, Twitter, Instagram, YouTube) 

 

In tal caso la base giuridica sarà il Suo consenso, prestato liberamente e preliminarmente al trattamento stesso, il quale sarà revocabile in qualsiasi 
momento con le modalità indicate al punto 8 della presente informativa. 
Il conferimento dei dati necessari a tali fini non è obbligatorio ed il rifiuto di fornirli non determina alcuna conseguenza negativa. 

 

Tali dati verranno conservati per 36 mesi salvo revoca del consenso prestato e comunque per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle 
finalità per le quali sono trattati. 

 

3.6 Servizio di follow-up occupazionale 

 

Il TITOLARE potrà trattare dati anagrafici identificativi e di contatto (es. indirizzo mail, numero di telefono) e dati relativi all’immagine per dar corso al 
servizio di follow-up occupazionale. 

 

In tal caso la base giuridica sarà il Suo consenso, prestato liberamente e preliminarmente al trattamento stesso, il quale sarà revocabile in qualsiasi 
momento con le modalità indicate al punto 8 della presente informativa. 
Il conferimento dei dati necessari a tali fini non è obbligatorio. Il rifiuto al trattamento di tali dati avrà come conseguenza l’impossibilità di erogare il 
servizio 

 
Tali dati verranno conservati per un arco di tempo di 5 anni. 

 

3.7 Videosorveglianza 

 

Il TITOLARE utilizza un sistema di videosorveglianza al fine di tutelare il patrimonio del Centro di Formazione Professionale rispetto a possibili 
aggressioni, furti o atti di vandalismo e qualsiasi altro atto illecito. 

 
i Suoi Dati Personali saranno trattati, senza che sia necessario ottenere il Suo consenso, per il perseguimento di un legittimo interesse del TITOLARE. 

 
Tali dati verranno conservati per 72 ore. 

 
4. CATEGORIE DI DESTINATARI: A CHI TRASMETTIAMO I DATI E PERCHÈ? 
I Suoi dati personali potranno essere comunicati, in stretta relazione alle finalità sopra indicate e per l’espletamento delle attività inerenti al rapporto instaurato 
e/o per rispondere ad obblighi di legge ai soggetti o categorie di soggetti elencati di seguito.  
1. Professionisti/ consulenti esterni e Società di consulenza per adempimenti di obblighi di legge, esercizio dei diritti, tutele dei diritti contrattuali, recupero del 

credito; 
2. Fornitori di beni e servizi anche in outsourcing per erogazione di servizi connessi al rapporto con Lei instaurato (assistenza, manutenzione, consegna, spedizione, 

fornitura di reti e servizi di comunicazione elettronica, videosorveglianza); 
3. Aziende convenzionate presso le quali gli allievi svolgono gli stage 
4. Autorità private che svolgono un’attività di controllo su base normativa o contrattuale (come l’organismo di certificazione per la qualità, l’Organismo di Vigilanza, 

il DPO); 
5. Piattaforme per l’erogazione di servizi di Didattica o Formazione a distanza; 
6. Social network quali Facebook, Twitter, Instagram, YouTube per l’invio di immagini e audio-video; 
7. Imprese di assicurazioni per rimborsi connessi alla prestazione contrattuali, denunce di sinistri; 
8. Istituti di credito e di pagamento digitale, Istituti bancari e postali per gestione di incassi e pagamenti; 
9. Familiari dell’interessato o soggetti delegati dall’interessato; 
10. Amministrazione finanziaria, Autorità Sanitaria, Enti Pubblici, Autorità Giudiziaria per adempimenti di obblighi di legge e difesa dei diritti. 
 
Tali soggetti potranno essere nominati dal Titolare “Responsabili del trattamento” (Art. 28 del Regolamento). L’elenco dei Responsabili del Trattamento è disponibile 
presso la sede del Titolare del trattamento e potrà essere da Lei consultato previa richiesta al Titolare stesso. 
 
 
5.TRASFERIMENTO DEI DATI ALL’ESTERNO DELL’UNIONE EUROPEA 
I dati personali comunicati potranno essere trasferiti verso paesi terzi rispetto all’UE, nell’ambito delle finalità indicate, in conformità alle disposizioni di Legge 
applicabili, previa stipula delle clausole contrattuali standard previste dalla Commissione Europea ovvero in Paesi le cui garanzie sono state giudicate adeguate 
dalla stessa. 
  

3.4 Esecuzione dell’attività didattica e formativa a distanza (DAD / FAD) 

 

Il TITOLARE potrà trattare dati anagrafici identificativi, dati di contatto (es. indirizzo mail) ed eventualmente dati di immagine (videoconferenza) 
necessari per fornire e garantire un adeguato servizio di formazione/didattica a distanza (FAD; DAD) tramite la piattaforma G suite for Educational e i 
servizi da essa erogati in ambito esclusivamente scolastico per l’istruzione e la formazione degli allievi anche a distanza. 

 

Il TITOLARE è autorizzato a trattare i dati, funzionali all’attività didattica e formativa in ambito scolastico e professionale (Artt. 6.1 lettera “e”, 6.3 lettera 
“b” e 9.2 lettera “g” del Regolamento); la base giuridica è rappresentata dall’esecuzione di un compito di pubblico interesse di cui è investito il 
TITOLARE del trattamento e dal diritto dello Stato Italiano. 
Il conferimento dei dati richiesti per le finalità sopra indicate è indispensabile al Centro di Formazione per l'assolvimento dei suoi obblighi istituzionali 
espletati nell’interesse pubblico rilevante (garanzia del diritto all’istruzione). Ne consegue che l’eventuale rifiuto a fornirli determinerà per il TITOLARE 
l’impossibilità di erogare il servizio richiesto e l’utilizzo della piattaforma Google Suite for Education. 

 

Tali dati verranno conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati e comunque non oltre i 
termini richiesti per la rendicontazione di tali attività. 
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6. MODALITÀ DI TRATTAMENTO E RACCOLTA 
Il trattamento dei dati personali sarà effettuato con modalità cartacee e strumenti informatici nel rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei dati 
personali e, in particolare, delle misure tecniche organizzative adeguate di cui all’art. 32.1 del Regolamento e con l’osservanza di ogni misura cautelativa che ne 
garantisca la relativa integrità, riservatezza e disponibilità. 
I dati verranno trattati - esclusivamente per le finalità di cui sopra - da parte del personale dipendente e/o collaboratore del Centro di Formazione, appositamente 
autorizzato e istruito dal Titolare ai sensi dell’Art. 29 Regolamento. 
I dati personali non saranno oggetto di diffusione salvo qualora richiesto da una norma di legge o venga prestato il consenso (ad esempio nel caso di dati relativi 
all’immagine). I dati non sono oggetto di processi decisionali automatizzati. 
 
7. DIRITTI RICONOSCIUTI ALL’ALLIEVO E ALL’ESERCENTE LA RESPONSABILITÀ GENITORIALE 
In qualità di INTERESSATO, in ogni momento potrà esercitare nei confronti del TITOLARE i diritti previsti dagli artt. 13 comma 2 paragrafi b-c-d e 15-21 del GDPR e 
in particolare: 
l’accesso ai dati personali; la rettifica, l’integrazione, la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento dei dati che la riguardano o di opporsi al trattamento 
degli stessi qualora ricorrano i presupposti previsti dal GDPR; 
In caso di rettifica, integrazione o cancellazione ha il diritto di chiedere l’elenco dei destinatari di tali attività. 
Ha il diritto di ricevere, in formato chiaro e leggibile, i dati personali in possesso del titolare del trattamento e di trasmettere tali dati ad un altro titolare del 
trattamento senza impedimenti; 
Ha il diritto di proporre un reclamo al Garante per la protezione dei dati personali - www.garanteprivacy.it 
In qualsiasi momento potrà inoltre revocare il consenso al trattamento dei dati. La revoca del consenso non pregiudica la liceità del trattamento basato sul consenso 
rilasciato prima della revoca. 
 
8. MODALITÀ DI CONTATTO IN CASO DI RICHIESTE, DOMANDE, OBIEZIONI 
Potrà in qualsiasi momento esercitare i diritti sopraelencati inviando richiesta e contattando il titolare via e-mail: privacy@ciofs.it     
Responsabile della Protezione dei Dati (RPD ovvero, Data Protection Officer, DPO): paola.raponi@studiomontemarano.it  
La presente informativa sarà soggetta ad aggiornamenti in caso di modifiche normative o di nuove finalità. 
Sarà cura del titolare informare l’interessato qualora dette modifiche siano per lui rilevanti. 
Al fine di facilitare tale verifica l’informativa contiene l’indicazione della data di aggiornamento. 
 

 Per gli allievi minorenni 
 
Io sottoscritto/a (nome e cognome):______________________________________ 
 

 Padre 

 Madre 

 Tutore 

 Affidatario esercente la responsabilità genitoriale 

 
del minore (nome e cognome): _______________________________________ 
 
considerato che la responsabilità genitoriale deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori, dichiaro: 

I. di rilasciare o negare i seguenti consensi al trattamento dei dati personali nell’osservanza delle norme del 
codice civile in materia di responsabilità genitoriale. 

II. di essere a conoscenza che il D.Lvo. n. 154/2013 ha apportato modifiche al codice civile in tema di filiazione, 
nelle specifiche disposizioni concernenti la responsabilità genitoriale: Art. 316 co 1-responsabilità 

genitoriale; art. 337 – ter – co. 3 – provvedimenti riguardo ai figli; art. 337 – quater – co. 3 – 
Affidamento a un solo genitore e opposizione all’affidamento condiviso.  

 Per gli allievi maggiorenni 
 
Io sottoscritto/a (nome e cognome): ___________________________________ 
 

 
dichiaro di aver ricevuto e letto con attenzione la presente informativa e: 

 

per le finalità di cui al punto 3.5 - utilizzo di foto e riprese audio-video - e con le modalità sopra descritte 

 Dò il consenso al trattamento dei dati personali per campagne pubblicitarie, iniziative 
editoriali e pubblicazioni sia cartacee che web 

 

 Nego il consenso per campagne pubblicitarie, iniziative editoriali e pubblicazioni sia 
cartacee che web 

 

  Firma 
   

 Dò il consenso al trattamento dei dati personali per utilizzo nei canali social (Facebook, 
Twitter, Instagram, YouTube) 

 

 Nego il consenso per utilizzo nei canali social (Facebook, Twitter, Instagram, YouTube)  

  Firma 
   

 
per le finalità di cui al punto 3.6 – servizio di follow-up occupazionale - e con le modalità sopra descritte 

 Dò il consenso al trattamento dei dati personali  

 Nego il consenso  

  Firma 
   

 
 

Data 

 
Trieste, _________________ 
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